PATVIRTINTA
Sakiy rajono savivaldybés mero
2022 m. birzelio d. potvarkiu Nr. MT-

KUKARSKES GLOBOS NAMU DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kukarskés globos namy (toliau — Globos namy) direktoriaus pareigybé priskiriama
biudzZetiniy jstaigy vadovy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Globos namy direktorius yra tiesiogiai pavaldus Sakiy rajono savivaldybés merui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. mokéti valstybine kalbg pagal trecigjg valstybinés kalbos mokéjimo kategorijg, nustatyta
pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,Dél valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy nustatymo ir jy taikymo tvarkos apraso patvirtinimo®.

4.2. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj socialiniy moksly, verslo ir vieSosios
vadybos krypCciy srities iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg;

4.3. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj;

4.4. bati susipazinus ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakymus,
Dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles, Strateginio planavimo metodika, Sakiy rajono
savivaldybés tarybos sprendimus bei kitus teisés aktus, reglamentuojancius socialiniy paslaugy
planavimg, organizavimg, teikima, finansavimg, kokybés vertinimg ir kontrole, biudzetiniy jstaigy
administravimg ir finansavima;

4.5. gebéti taikyti strateginio planavimo, pokyciy valdymo ir finansiniy istekliy planavimo bei
dalykinio bendravimo jgudzius, gebéti formuoti, motyvuoti ir valdyti komandg, mokéti organizuoti
ir planuoti Globos namy darbg, biti orientuotam j tikslus, gebéti sistemiskai analizuoti ir objektyviai
vertinti situacijg bei priimti sprendimus bei savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veiklg;

4.6. mokéti naudotis informacinémis technologijomis ir dirbti ,,MS Office” programiniu
paketu.

Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. vadovauja Globos namams, planuoja ir organizuoja Globos namy veiklg, finansinés
apskaitos politikg, sudaro metinius darbo planus, rengia metinés veiklos ataskaitg, jgyvendina
Globos namy nuostatuose nurodytus veiklos tikslus ir priskirtas funkcijas;

5.2. Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka priima j darbg ir
atleidZia i$ jo Globos namy darbuotojus, atlieka kitas personalo valdymo funkcijas ir uztikrina Globos
namy darbuotojams tinkamas ir saugias darbo saglygas;



5.3. veikia Globos namy vardu, atstovauja jy interesams visose jstaigose bei organizacijose,
pagal kompetencijg sudaro sutartis Globos namams keliamiems veiklos tikslams ir uzdaviniams
jgyvendinti;

5.4. pagal savo kompetencijg leidzia jsakymus, tvirtina Globos namy vidaus darbo tvarkos
taisykles, darbuotojy pareigybiy aprasymus;

5.5. tvirtina Globos namy pareigybiy sarasa, nevirsijant Sakiy rajono savivaldybés tarybos
nustatyto didziausio leistino pareigybiy (etaty) skaiciaus, nustato darbuotojy darbo uzmokestj bei
kitas darbo apmokéjimo sglygas, nevirsijant darbo uzmokesciui skirty asignavimy normatyvy ir skiria
darbuotojams drausmines nuobaudas bei paskatinimus;

5.6. planuoja Globos namy Zmogiskuosius, materialiuosius, finansinius iSteklius bei uztikrina
efektyvy jy panaudojimg ir, vadovaujantis teisés akty reikalavimais, rengia Globos namy strateginius
ir veiklos planus;

5.7.sudaro ir pasiraso sutartis su Globos namy gyventojais jstatymy nustatyta tvarka bei
uztikrina Globos namy gyventojy teisiy ir teiséty interesy apsaugg;

5.8. atsako uZ Globos namy gyventojy sauguma, tinkamg maitinimg, medicinos priezilra,
materialinj aprapinimg;

5.9. teikia Sakiy rajono savivaldybés tarybai tvirtinti Globos namy nuostatus ir jy pakeitimus,
didZiausia leisting darbuotojy skaiciy, metine veiklos ataskaitg, socialinés globos kaing ir kitas
normas, nustatytas Lietuvos Respublikos teisés aktuose Globos namy veiklos vykdymui;

5.10. teisés akty nustatyta tvarka valdo, naudoja Globos namy turtg ir Iésas, jais disponuoja
racionaliai ir taupiai, vykdo finansines operacijas, atidaro ir uzdaro sgskaitas bankuose, pasiraso
banko pavedimus, jgaliojimus ir kitus dokumentus;

5.11. atsako uZ finansinés apskaitos organizavimg, ataskaity rengimg pagal Lietuvos
Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymo ir kity teisés akty reikalavimus bei jy
pateikimg nustatytu laiku;

5.12. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja prekiy ir paslaugy viesuosius pirkimus;

5.13. teisés akty nustatyta tvarka atstovauja Globos namams valstybés ir savivaldybiy
institucijose, jstaigose ir kitose organizacijose, bendradarbiauja su Salies ar uzsienio fiziniais ir
juridiniais asmenimis, taip pat su Sakiy rajono socialiniy paslaugy, sveikatos prieZitros, ugdymo
jstaigomis, nevyriausybinémis organizacijomis, senitnijomis, bendruomenémis ir kitais partneriais,
uztikrina Globos namy darbuotojy bendradarbiavimg su Globos namy gyventojy artimaisiais ir
giminaiciais;

5.14. organizuoja Globos namy dokumentacijos tvarkymg, duomeny, susijusiy su jstaigos
veikla kaupimg ir atsako uz Globos namams pavesty uzdaviniy, funkcijy ir uzduociy vykdymsg;

5.15. teikia informacijg visuomenei apie Globos namy veiklg ir teikiamas paslaugas,
organizuoja informacijos sklaidg Globos namy interneto puslapyije;

5.16. uz Globos namy veiklos programas ir jy jgyvendinimo rezultatus atsiskaito steigéjui, jo
jgaliotam asmeniui, Sakiy rajono savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyriui;

5.17. atlieka kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir vykdo kitus Sakiy rajono savivaldybés
tarybos ir mero pavedimus, reikalingus Globos namy veiklai organizuoti.






